
 

Fiche Procédure n° 9

Fiche Procédure n° 9 : Modifier un champ à saisie directe d’une fiche article 
 

Opérations Manipulations 

 

Activer le module 
Articles 

 
Afficher la liste des 
articles déjà créés 

 

Cliquer sur la « L
Dans le menu « Fichiers » cliquer sur
« Articles » 
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Le formulaire de saisie 
s’affiche à l’écran 

iste » 

La liste des articles s’affiche à 
l’écran 
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Choisir la fiche de 
l’article à modifier 

 
Saisir la 
modification  

 

 
Enregistrer votre 
modification 

Cliquer sur la zone à modifier : 
 
Ici, par exemple, la Qté/palette 

 
 

Cliquer sur la « Disquette » 

Cliquer sur le « Crayon » 

Cliquer, soit sur le code, soit sur 
la désignation de l’article à 
modifier 
Remarque : la zone sur laquelle 
vous avez cliqué, est grisée. 
 
Pour revenir à l’écran de modifi-
cation, utiliser la touche 

Echap 
 

(Attention, en mode minuscule) 

 

Sélectionner l’ancienne 
information (zone en bleue) à 
l’aide des touches : 

 

 + 

 
Fin 

 
Saisir la nouvelle information 
 
Faire la même procédure s’il y a
plusieurs informations à modifier
m

La fiche de l’article à modifier
s’affiche à l’écran 
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Revenir au Menu 

 
 

» 
Cliquer sur la « Porte de sortie 
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	Revenir au Menu

