
 
Fiche Procédure n° 8 : Créer une fiche article 

 
Opérations Manipulations 

 

Activer le module 
Articles 

Créer la fiche 
Article 

 
Saisir les 
informations 

Compléter les champs à saisie

Pour passer à l’information sui

Choisir la famille  

 

Cliquer sur la «

D
«

Cl
Po
ans le menu « Fichiers » cliquer sur 
 Articles » 
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 directe tel que le code article : 

 
vante, utiliser la touche 

 

 (tabulation) 

 

 Main » 

Le formulaire de saisie 
s’affiche à l’écran 

Cliquer sur « Famille » 

iquer sur la famille souhaitée 
ur revenir à l’écran de saisie, utiliser la touche 

Echap 
 

(Attention, en mode minuscule) 



 
 

 

Choisir la sous-
famille 
 

 

 

Choisir le 
fournisseur 

 

 

Choisir le taux de 
TVA 

 
Enregistrer votre 
fiche Article 

Revenir au Menu 

 

C

Cliquer sur « Sous-famille » 

Cliquer sur la sous-famille souhaitée 
Pour revenir à l’écran de saisie, utiliser la touche 

 
Echap 

 
(Attention, en mode minuscule) 

Cliquer sur « l’Usine » 

Cliquer sur le fournisseur souhaité 
Pour revenir à l’écran de saisie, utiliser la 
touche 

 
Echap 

 
(Attention, en mode minuscule) 

Cliquer sur « TVA » 

Cliquer sur le taux de TVA souhaité 
Pour revenir à l’écran de saisie, utiliser la touche 

 
Echap 

 
(Attention, en mode minuscule) 
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liquer sur la « Disquette »

Cliquer sur la « Porte de sortie » 
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	Pour passer à l’information suivante, utiliser la touche
	Choisir la famille€


