
 

Fiche Procédure n°

Fiche Procédure n° 5 : Modifier un champ d’une fiche client 
 

Opérations Manipulations 
Activer le module 
Clients 

Afficher la liste des 
clients 

Sélectionner un 
client 

 
Modifier un champ 
et enregistrer la 
modification 

 

 
Dans le menu « Fichiers »
cliquer sur « Clients » 
 

 

Cliquer sur la « Liste » 

 
Cliquer sur le client (exemple : EN2)
 
Appuyer sur la touche 

Echap 
 

(Attention, en mode minuscule) 
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liquer sur le « Crayon » 

 l’aide de la touche 
 

 
tabulation), se positionner 
ur la zone à modifier 

aisir la modification 

liquer sur la « Disquette »

liquer sur la « Porte de 
ortie » 
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