Fiche Procédure n° 5 : Modifier un champ d’une fiche client
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Manipulations

Dans le menu « Fichiers »

Opérations
Activer le module
Clients Famraiagzars
Clignts 4
Ariicles

Familles amiches

THA

Sous familles articles

Types de litiges clients
Types de litiges lnueniverurs
Types de sortlies non afieciées

Paraméies sociéd

cliquer sur « Clients »

Aff|cher Ia I|Ste des n'.ﬂllt mrdlizalian dey chanks

clients

I

Cheix de Fndax

O Cotle

I Paizon socisle

Madinié e )

Cliquer sur la « Liste »

e

Sélectionner un | [ CIE AN Ciiquer sur le client (exemple | EN2)

client Code Raizon zociale
MEDLLEGE MOZART 47 Appuyer sur la touche
EM3 ECOLE & DE MUSSET
EM1 LP.Z0LA, Echap
LI LIBRAIRIE DU CENTRE A
Li2 LIBRAIRIE LE CALLIGRAPHE . .
(Attention, en mode minuscule)

Modifier un champ

Cliquer sur le « Crayon »

et enregistrer la
modification

CLIENTS o
A l'aide de la touche

Y |
N_

sEREHAL D

sLUILLE I

| = e

e (tabulation), se positionner
0 Coute | sur la zone a modifier
o s

S measi wonsmT—— Sajsir la modification

Cliguer sur la « Disquette »

™ Cliquer sur la « Porte de
sortie »
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