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FICHE : PRISE DE CONTACT AVEC LES TUTEURS



	DÉmarche

	Dans un courrier remis aux tuteurs, les professeurs (DNL + Anglais) doivent :

· Remercier l’entreprise d’avoir accueilli l’élève au sein de leur structure,

· Rappeler les dates de stage et le nom de l’élève,

· Définir les objectifs à atteindre,

· Présenter les documents d’évaluation et le déroulement du suivi,

· Annoncer les pièces jointes (fiche d’identité de l’élève, documents d’évaluation, convention de stage),

· Se tenir à la disposition des tuteurs (contacts téléphoniques, ou courriel).



	DÉLAI

	· ( 8 à 15 jours avant le début du stage


	POINTS DE VIGILANCE

	( Éviter le trop grand nombre de documents à présenter à nos partenaires des pays anglo-saxons.

	RESSOURCES

	Pièces jointes : 

· Fiche d’identité de l’élève 

· Documents d’évaluation (vente, hôtellerie, secrétariat)

· Convention de stage  


	CONTACTS

	Les personnels ressources du lycée en France ou en Angleterre (si il existe une convention d’appariement signée entre l’établissement français et un établissement scolaire anglais)  prennent contact avec les entreprises anglaises.



	COÛTS

	Déplacement des professeurs sur une ou plusieurs journées en fonction du nombre de stagiaires.
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