EXEMPLES DE SUJETS D’EXAMEN 

EN BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL SECRÉTARIAT
· Consulter un agenda

Reporter un rendez-vous

Rendre compte 

· Choisir un hôtel

Réserver une chambre et une salle de conférence 

· Répondre à une offre d’emploi

Analyser des curriculum vitae

· Passer une commande par téléphone

Comparer l’utilisation du fax et du téléphone

· Présenter une entreprise

Créer un message d’accueil sur répondeur

Rechercher les qualités d’une bonne secrétaire

